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Allgemeines Verwaltungshandeln

Basiswissen Verwaltungsrecht — speziell fiir Quereinsteiger und
Neueinsteiger

Dienstag, 23. September 2025 bis Donnerstag, 25. September 2025 | 3-tdgig | online
Webinar-Nr.: WB253014

>> ALLE INFOS & ANMELDUNG

b nabon se Veraalung o 50
Bisher haben Sie Verwaltung als Biirgerin oder Biirger kennengelernt. Nun haben Sie Termin

Ihr Berufsfeld gewechselt und sind neu in der 6ffentlichen Verwaltung tatig. Zu vielen

Dingen in lhrer neuen Tatigkeit fehlt Ihnen noch der Bezug, mitunter kommen lhnen Dienstag, 23. September 2025
Verwaltungsabldufe auch etwas seltsam vor. Das verwaltungsjuristische Denken fallt Beginn: 09:30 Uhr, Ende: 14:30 Uhr
Ihnen bisher noch nicht so leicht.

Mittwoch, 24. September 2025

Dann sind Sie HIER richtig! Beginn: 09:30 Uhr, Ende: 14:30 Uhr
Dieses Webinar soll lhnen eine gute Basis fiir Ihre verwaltungsrechtliche Tatigkeit ge- Donnerstag, 25. September 2025
ben und Sie in lhren Entscheidungen bestarken. Beginn: 09:30 Uhr, Ende: 14:30 Uhr

e Andrei Tagen wird Ihnen die Bedeutung des Verwaltungsrechts im Handeln

der Verwaltung und die Einordnung des Verwaltungsrechts in das Rechtssys-
tem aufgezeigt. Teilnahmegebiihren

e  Sie erhalten einen Uberblick tiber die Handlungsformen der Verwaltung. 590,- € fiir Mitglieder

e Im Zentrum steht das zentrale Handlungsinstrument, der Verwaltungsakt. 690,- € fiir Nichtmitglieder

Neben den begrifflichen Definitionen und ihren Bedeutungen, erhalten Sie al-
le Informationen, damit Sie einen rechtmaBigen Verwaltungsakt erlassen
konnen.

e Anhand von praktischen Aufgaben und Fallen werden die einzelnen Themen-
komplexe erarbeitet. Dies ermdoglicht Ihre aktive Teilnahme und verbessert
den Lernerfolg deutlich.

e  |hre Fragen dirfen zu jeder Zeit gestellt werden. Gerade ein intensiver fachli-
cher Austausch wird Sie in lhrem Handeln bestarken.

e  Esbesteht die Moglichkeit, zu den Modulen 1 und 2 Aufgaben selbststéandig
zu l6sen, die dann jeweils am folgenden Tag gemeinsam besprochen werden.

lhr Dozent

Prof. Holger Weidemann

War viele Jahre Vizeprasident der Kommunalen Hochschule fiir Verwaltung in Nieder-
sachsen. Er ist Autor einschldgiger Lehrbiicher, Kommentare und Veré&ffentlichungen

Weiterer Termin

17. Marz 2025 - 19. Mérz 2025 | onlineSeminar-Nr.: WB253013
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Dieses Webinar richtet sich an

Quereinsteiger und Neueinsteiger in die 6ffentliche Verwaltung, die neu sind oder bis
zu 3 Jahren Verwaltungsverfahrung haben

Programmablauf

Modul 1
e  Die Bewiltigung 6ffentlicher Aufgaben durch die Verwaltung — Ein Uberblick
e  Das verwaltungsrechtliche System:
— Rechtsquellen der Verwaltung
—  Einordnung des Verwaltungsrechts in das Rechtssystem
—  Allgemeines und besonderes Verwaltungsrecht(Abgrenzung)
— Anwendbarkeit des Verwaltungsverfahrensgesetzes
—  Normenhierarchie und deren Bedeutung
—  Verwaltungsvorschriften
e  Grundlegender Aufbau der Verwaltung

e  Bedeutung des Grundsatzes der Gesetzmaligkeit (Art. 20 Abs. 3 Grundgesetz)

fir das Verwaltungshandeln

Modul 2
e Instrumente des Verwaltungshandelns -Ein Uberblick
e  Verwaltungsakt als zentrale Handlungsform der
Verwaltung — Begriff
Ablauf des Verwaltungsverfahrens (vom Beginn bis zum Verwaltungsakt)
Aufbau einer Rechtsnorm

Gestaltungsspielrdume der Verwaltung erkennen und richtig anwenden
(Ermessen und gebundene Verwaltung)

e  DerrechtmaBige Verwaltungsakt

Modul 3

e  Ausgewahlte Aspekte der formellen RechtmaRigkeit eines Verwaltungsakts
(u. a. Begriindungserfordernis, Anhorungsgebot, Form des Verwaltungsakts)
Nebenbestimmungen zum Verwaltungsakt
Der grundlegende Bescheidaufbau
Wirksamkeit und Bekanntgabe

Kontrolle des Verwaltungsakts — Ein Uberblick zu Korrektur, Riicknahme und
Widerruf

>> ALLE INFOS & ANMELDUNG

vhw - Bundesverband fiir Wohnen und Stadtentwicklung e. V.
Kundenservice - Fritschestrafe 27/ 28 - 10585 Berlin
T +49 30390 473-610 - F +49 30 390 473-690 - E kundenserviceldvhw.de

Riickfragen und Kontakt

Bei allen technischen
Fragen wenden Sie sich bitte an
unsere Servicehotline Webinare:

T 030 390473-610
E kundenservice@vhw.de

Zeitlicher Ablauf

Beginn: 09:30 Uhr

Ende: 14:30 Uhr

Pausen: 11:00 Uhr bis 11:15 Uhr und
13:00 Uhr bis 13:45 Uhr

\/I]V\I Fortbildung
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WEBINARE - Allgemeine Hinweise und weiterfiihrende Informationen

Technische Voraussetzungen fiir lhre Teilnahme am Webinar

Anwendungsdatei mit Installation

Sie haben Cisco Webex Meeting bisher noch nicht genutzt? Dann werden Sie nach dem Anklicken des Zugangslinks aufgefordert, sich
die Datei webex.exe herunterzuladen. Wir empfehlen das Herunterladen und die Installation der Anwendungsdatei, da Sie dann alle
Interaktionsmoglichkeiten vollumfanglich nutzen kénnen.

Browserzugang ohne Installation

Alternativ konnen Sie auch, ohne Installation, Gber Ihren Browser beitreten. Wir empfehlen eine aktuelle Version von Mozilla Firefox,
Google Chrome, Microsoft Edge oder Safari fiir MacOS.

Zugang mit Tablet oder Smartphone
Mit der App von Webex fiir Android und iOS ist eine Teilnahme auch Uber ein Tablet oder Smartphone mdglich.

Testen Sie Ihren Zugang im Vorfeld in unserem Testraum!
Meeting Passwort: Fortbildung!

Link Test-Raum Nur fiir Tablet/Smartphone:
Meeting-Kennnummer (Zugriffscode): 2375 281 3625

Flr das Webinar benétigen Sie entweder einen Desktop-PC, einen Laptop oder ein anderes mobiles Endgerat (z. B. ein Tablet).
Eine Webkamera und/oder ein Mikrofon sind nicht zwingend erforderlich. Sie konnen lhre Fragen auch im Chat schreiben. Oder Sie wahlen

sich Uber die Webinar-Telefonnummer ein. Dann kénnen Sie per Telefon im Webinar sprechen. Die Telefonnummer steht im Einladungs-
schreiben.

Video-Leitfaden

Ablauf von vhw-Webinaren

Spatestens einen Tag vor dem Online-Veranstaltungstermin erhalten Sie eine E-Mail mit einem Anmeldelink. Bitte beachten Sie bei erstma-
liger Teilnahme an einem vhw-Webinar auch den Eingang Ihres Spam-Ordners.

= Die Webinar-Unterlagen werden spatestens 1 Tag vor der Online-Veranstaltung als Download in unserer vhw-Cloud zur Verfligung
gestellt. Den Zugang zur vhw-Cloud erhalten Sie in der E-Mail mit dem Anmeldelink.

= Innerhalb 1 Woche nach der Veranstaltung erhalten Sie per E-Mail einen Link auf unsere Cloud, auf der die Webinar-Unterlagen fur
einen Zeitraum von weiteren 8 Wochen als Download abrufbar sind.

= Im Nachgang des Webinars erhalten Sie per E-Mail auRerdem ein Teilnahmezertifikat, welches die gehorten Zeitstunden vermerkt.
Dieses kann als Fortbildungsnachweis bei Kammern und Berufsverbanden vorgelegt werden. Wir unterstiitzen Sie gerne bei der KIa-
rung der Anerkennungsfahigkeit. Bitte beachten Sie, dass die einzelnen Kammern einen Vorlauf von bis zu 7 Wochen vor Veranstal-
tungstermin bendtigen.
Info Pflichtfortbildungen: www.vhw.de/fortbildung/pflichtfortbildungen

Riickfragen und Kontakt

Bei allen technischen Fragen wenden Sie sich bitte an unsere Servicehotline Webinare:
Tel.: 030 390473-595, E-Mail: webinare@vhw.de
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