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>> ALLE INFOS & ANMELDUNG 

 

  Termin 

 
Montag, 10. November 2025 
Beginn: 09:00 Uhr, Ende: 17:00 Uhr 
 
Dienstag, 11. November 2025 
Beginn: 09:00 Uhr, Ende: 17:00 Uhr 

 
 

  Teilnahmegebühren 

1.000,- € für Mitglieder 

1.200,- € für Nichtmitglieder 

 

 

 
 

Gute Gründe für Ihre Teilnahme 

 
In Zeiten permanenten Wandels und zunehmender Komplexität benötigen auch kleine 
und mittelgroße Projekte ein adäquates Projektmanagement, um sie erfolgreich, res-
sourcenschonend, termingerecht und klar in den Verantwortlichkeiten zu verwirkli-
chen. 
 
Das ist das Prinzip des Projektmanagementansatz PM KISS (Projektmanagement - keep 
it short and simple), mit dem Sie Kleinprojekte professionell und optimal koordiniert 
abwickeln - und das mit einem überschaubaren und vertretbaren Aufwand. Angepasst 
auf die bestehende Herausforderung. 
 
Kompakt wie der Ansatz ist das Webinar:  
In nur zwei Tagen lernen Sie ein abgestimmtes Set an Methoden für eine effiziente 
Projektplanung kennen und erfahren, wie Sie ihre Projektmanagement-Prozesse pra-
xisgerecht gestalten können. 
Somit erhalten Sie alles erforderliche Wissen rund um Projektmanagement und die 
wesentlichen Projektmanagement-Werkzeuge, die 1:1 in Projekte umgesetzt werden 
können. 
 
Methodisch wird es im Wechsel Kurzinputs geben, mit Beispielen aus der kommunalen 
Praxis, aber auch die Arbeit an Beispielprojekten der Teilnehmenden sowie Reflexion, 
Diskussion und Kleingruppenarbeit. 
 
Um einen intensiven Austausch zu ermöglichen, ist die Zahl der Teilnehmenden auf 12 
begrenzt. Außerdem erhalten alle Teilnehmende erprobte Hilfsmittel, nützliche Check-
listen und aktuelle Infos für Ihren täglichen Service-Support. 

 

 

Ihr Dozent 
 
Tom Michael 
M.A., Public Management u. Diplom-Verwaltungswirt; seit 2016 Hauptamtsleiter der 
Mitmachstadt Herrenberg; Themengebiete u.a.: Personal, Organisation, Digitalisierung, 
Beteiligung; inhaltlicher Schwerpunkt u. a.: integrierter Projektansatz aus den Kompo-
nenten Arbeit und Führung sowie Geschäftsprozessoptimierung; zuvor tätig in Lud-
wigsburg, Ammerbuch und Reutlingen; seit 2014 in der Lehre tätig. 

 
 

 

http://www.vhw.de/va/WB250353
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Dieses Webinar richtet sich an 
 

Kolleginnen und Kollegen aller Bereiche, die als Projektmanager/in oder als Projekt-
teammitglied arbeiten oder in Zukunft arbeiten werden; Führungskräfte die Projekte 
leiten und steuern oder in Zukunft durchführen werden.  

 

Programmablauf 
Effizientes Projektmanagement für kleine bis mittelgroße Projekte - 

keep it short and simple 
 

Inhalte 

   
Projektmanagement - keep it short and simple (PM KISS) –  
Methodenschulung (1,5 Tage)  

 Projektauftrag 

 Projektorganisation 

 Projektstrukturplan inkl. Verantwortlichkeiten 

 Terminplanung 

 Kosten- und Ressourcenplanung 

 Kontext- und Risikoanalyse 
 
PM KISS Prozesseschulung (0,5 Tage)  

 Projektbeauftragung 

 Projektplanung 

 Projektcontrolling 

 Projektabschluss 

 
 
>> ALLE INFOS & ANMELDUNG 

 

 

 

 

 

 

 

  Rückfragen und Kontakt 

Bei allen technischen 
Fragen wenden Sie sich bitte an 
unsere Servicehotline Webinare: 
 
T 030 390473-610 

E kundenservice@vhw.de 

 

 

  Zeitlicher Ablauf 

Tag 1: 
Beginn: 09:00 Uhr  
10:40 bis 10:55 Uhr Kaffeepause 
12:00 bis 13:00 Uhr Mittagspause 
15:05 bis 15:20 Uhr Kaffeepause 
Ende: 17:00 Uhr 
 
Tag 2: 
Beginn: 09:00 Uhr  
10:25 bis 10:40 Uhr Kaffeepause 
12:05 bis 13:05 Uhr Mittagspause 
15:20 bis 15:35 Uhr Kaffeepause 
Ende: 17:00 Uhr 

 

 

  Hinweise 

Um einen intensiven Austausch zu ermögli-
chen, ist die Zahl der Teilnehmenden auf 12 
begrenzt. 

Alle Teilnehmer/innen erhalten erprobte 
Hilfsmittel, nützliche Checklisten und aktuelle 
Infos für ihren täglichen Service-Support. 

Die Anerkennung als Pflichtfortbildung wird 
bei der Architektenkammer und Ingenieur-
kammer-Bau Nordrhein-Westfalen beantragt. 

(Eine Teilnahmebescheinigung mit der Aner-
kennung bei der Architektenkammer Nord-
rhein-Westfalen können Sie auch zum Nach-
weis der Pflichtfortbildung bei den Architek-
tenkammern Baden-Württemberg, Nieder-
sachsen, Rheinland-Pfalz und Sachsen vorle-
gen.) 

Siehe hierzu die Information zu Pflichtfortbil-
dungen: 
www.vhw.de/fortbildung/pflichtfortbildungen 
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WEBINARE – Allgemeine Hinweise und weiterführende Informationen  

 

Technische Voraussetzungen für Ihre Teilnahme am Webinar 

Anwendungsdatei mit Installation 

Sie haben Cisco Webex Meeting bisher noch nicht genutzt? Dann werden Sie nach dem Anklicken des Zugangslinks aufgefordert, sich 
die Datei webex.exe herunterzuladen. Wir empfehlen das Herunterladen und die Installation der Anwendungsdatei, da Sie dann alle 
Interaktionsmöglichkeiten vollumfänglich nutzen können. 

Browserzugang ohne Installation 

Alternativ können Sie auch, ohne Installation, über Ihren Browser beitreten. Wir empfehlen eine aktuelle Version von Mozilla Firefox, 
Google Chrome, Microsoft Edge oder Safari für MacOS. 

Zugang mit Tablet oder Smartphone 

Mit der App von Webex für Android und iOS ist eine Teilnahme auch über ein Tablet oder Smartphone möglich. 

Testen Sie Ihren Zugang im Vorfeld in unserem Testraum!  

Meeting Passwort: Fortbildung! 
Nur für Tablet/Smartphone:  
Meeting-Kennnummer (Zugriffscode): 2375 281 3625 

Für das Webinar benötigen Sie entweder einen Desktop-PC, einen Laptop oder ein anderes mobiles Endgerät (z. B. ein Tablet).  

Eine Webkamera und/oder ein Mikrofon sind nicht zwingend erforderlich. Sie können Ihre Fragen auch im Chat schreiben. Oder Sie wählen 
sich über die Webinar-Telefonnummer ein. Dann können Sie per Telefon im Webinar sprechen. Die Telefonnummer steht im Einladungs-
schreiben. 

 

 

 
Ablauf von vhw-Webinaren 
 

Spätestens einen Tag vor dem Online-Veranstaltungstermin erhalten Sie eine E-Mail mit einem Anmeldelink. Bitte beachten Sie bei erstma-
liger Teilnahme an einem vhw-Webinar auch den Eingang Ihres Spam-Ordners. 

 
 Die Webinar-Unterlagen werden spätestens 1 Tag vor der Online-Veranstaltung als Download in unserer vhw-Cloud zur Verfügung 

gestellt. Den Zugang zur vhw-Cloud erhalten Sie in der E-Mail mit dem Anmeldelink.  
 Innerhalb 1 Woche nach der Veranstaltung erhalten Sie per E-Mail einen Link auf unsere Cloud, auf der die Webinar-Unterlagen für 

einen Zeitraum von weiteren 8 Wochen als Download abrufbar sind.  
 Im Nachgang des Webinars erhalten Sie per E-Mail außerdem ein Teilnahmezertifikat, welches die gehörten Zeitstunden vermerkt. 

Dieses kann als Fortbildungsnachweis bei Kammern und Berufsverbänden vorgelegt werden. Wir unterstützen Sie gerne bei der Klä-
rung der Anerkennungsfähigkeit. Bitte beachten Sie, dass die einzelnen Kammern einen Vorlauf von bis zu 7 Wochen vor Veranstal-
tungstermin benötigen. 
Info Pflichtfortbildungen: www.vhw.de/fortbildung/pflichtfortbildungen 

 

Rückfragen und Kontakt 
 

Bei allen technischen Fragen wenden Sie sich bitte an unsere Servicehotline Webinare: 
Tel.: 030 390473-595, E-Mail: webinare@vhw.de 

https://www.vhw.de/fortbildung/pflichtfortbildungen/
mailto:webinare@vhw.de
https://vhw.webex.com/vhw/j.php?MTID=m0353e52c3046ebe34e4769839e61b5fc
https://www.vhw.de/bilderarchiv/Herzlich-willkommen-in-unseren-Webinaren.mp4

