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Akteneinsicht und der richtige Umgang mit Informationsanspriichen

- insb. in NRW und Niedersachsen

Donnerstag, 11. September 2025 | Miinster
Seminar-Nr.: NW253000

Gute Griinde fiir lhre Teilnahme

Burgerfreundlichkeit und Transparenz sind Forderungen, mit denen Behdrden tagtag-
lich konfrontiert werden. Der Umgang mit Akteneinsichtsgesuchen spielt dabei eine
zentrale Rolle. Es gibt hierzu eine Vielzahl von Fragen, die in der Praxis streitig sind und
unterschiedlich gehandhabt werden:

e  Welche Einsichtsrechte haben die Birger unter welchen Voraussetzungen?

e  Stehen diese Rechte auch Unternehmen zu?

e  Was gehort eigentlich zur Akte?

e  Darf die Einsicht nur in der Behérde genommen werden oder darf / muss
eine Akte verschickt werden?

e  Erfolgt die Ubersendung der Akte an den Biirger oder an seine Rechtsan-
waltskanzlei?

e  Dirfen Fotokopien angefertigt werden und wenn ja, wo und auf wessen
Kosten?

e  Welche Daten bedirfen der Geheimhaltung?

e  Welche Verfahrensweise ist bei geheimhaltungsbedirftigen Akten zu wéahlen,
um Rechtssicherheit bei der informationspflichtigen Stelle und beim Drittbe-
troffenen zu gewahrleisten?

e  Wie werden Akteneinsichtsrechte gerichtlich durchgesetzt?

Zusammen mit den Antworten auf diese und weitere Fragen gibt das Seminar Hilfestel-
lungen fiir eine rechtssichere Verwaltungspraxis bei Akteneinsichtsgesuchen im be-
hordlichen Bereich unter besonderer Beriicksichtigung der Landesrechte von NRW
und Niedersachsen.

lhr Dozent
Dr. Martin M. Arnold

Rechtsanwalt und Fachanwalt fiir Verwaltungsrecht, BAUMEISTER Rechtsanwalte,
Miunster.

Weiterer bundesweiter Termin

Dienstag, 25. November 2025 | online
Seminar-Nr.: WB243046

Allgemeines Verwaltungshandeln

>> ALLE INFOS & ANMELDUNG

Termin, Ort, Dauer

Donnerstag, 11. September 2025
Hotel Kaiserhof - Fenneberg GmbH
BahnhofstraRe 1448143
MinsterT 025141780

Beginn: 09:30 Uhr
Ende: 16:00 Uhr

Teilnahmegebiihren

370,- € fur Mitglieder
435,- € fur Nichtmitglieder

In den Teilnahmegebiihren sind eine
Materialsammlung, das Mittagessen
und Getrianke/Kaffee/Tee wahrend der
Pausen enthalten.

Etwaige Kosten fiir Ubernachtung/
Abendessen/Friihstiick sind nicht
enthalten.


http://www.vhw.de/va/NW253000
http://www.vhw.de/va/NW253000
http://www.vhw.de/va/WB253045

Auf dem Seminar treffen Sie

Leiter/innen und Mitarbeiter/innen von Behdrden, die mit Akteneinsichts- und Infor-
mationsbegehren der unterschiedlichsten Art umgehen missen, wie z. B. die Bauver-
waltung, Ordnungsbehorden, Umweltbehorden, Zweckverbande u. a.

Programmablauf

Akteneinsicht und der richtige Umgang mit Informationsanspriichen -
insb. in NRW und Niedersachsen

Ubersicht iiber die Anspruchsgrundlagen (nach Landesrecht NRW und Niedersachsen)
e  Akteneinsicht nach VwVfG

e Informationsanspriiche nach
o VUG
o IFG
o  Presserecht

e  Akteneinsichts- und Informationsanspriiche nach Gemeinderecht

Anforderungen an ,die Akte“
e  Was gehort in die Akte?
e  Was gehort nicht in die Akte?

Anspruchsvoraussetzungen fiir ein Akteneinsichtsrecht
e  Berechtigter Personenkreis
e Inhaltliche Beschriankung auf bestimmte Informationen
e  Zeitliche Begrenzung des Akteneinsichtsrechts
e  Ortliche Begrenzung, d.h. Einsichtnahme nur in den eigenen Raumlichkeiten?
e  Verfahrensfragen (Antrag, Fristen, Anhorungspflichten, Bescheidung)

Verweigerungsgriinde: u. a. Geheimhaltungsinteressen bzw. schutzwiirdige
Interessen Dritter

e  Datenschutz

e  Betriebs- und Geschaftsgeheimnisse

e  Umgang mit Missbrauchlichkeit

e  Verfahrensfragen (Beteiligung des betroffenen Dritten)

Gerichtliche Auseinandersetzung liber Akteneinsichtsgesuche
e  Vorverfahren
e  Beiladungen
e  Darlegungspflichten
e  Uberpriifung der Geheimhaltungsbediirftigkeit im ,In-camera-Verfahren“

Kostenerstattung/Gebiihren fiir die Gewdhrung von Akteneinsicht

e  Form der Gewahrung von Aktensicht (Kopien, Ubersendung von Akten etc.)
e  Erhebung von Verwaltungsgebiihren
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vhw - Bundesverband fiir Wohnen und Stadtentwicklung e. V.
Zentrale Seminarverwaltung - Fritschestrafe 27/ 28 - 10585 Berlin
T +49 30390 473-610 - F +49 30 390 473-690 - E seminarefdvhw.de

vhw — Bundesverband fiir Wohnen
und Stadtentwicklung e. V.

Geschiftsstelle Nordrhein-Westfalen
Hinter Hoben 149
53129 Bonn

T 0228 72599-45
E gst-nrw@vhw.de

Zeitlicher Ablauf

Beginn: 09:30 Uhr

11:00 bis 11:15 Uhr Kaffeepause
12:30 bis 13:30 Uhr Mittagessen
14:45 bis 15:00 Uhr Kaffeepause
Ende: 16:00 Uhr

Fir Mitarbeiter/innen von Sozial- und Finanz-
behorden ist dieses Seminar nicht geeignet.
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